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Bilky"
Importante

El médulo de Vacaciones se ha creado para ayudar a cada empleado a
tener un control sobre sus vacaciones y poder comunicarlas de forma
segura a su empresa.

Bilky es el primer portal donde el empleado tiene control sobre toda su
documentacion e informacion, sin que ésta pueda ser modificada o
alterada por la empresa.



Isabel Mateo @ [EE]

/| T E— 3
CIC] 2N
= — ©

Mis documentos Tablén de Vacacionesy Control Horario
comunicaciones ausencias




2. Inicio

El portal que hace simple lo complicado

+ Inicio: En la seccién “inicio” podremos ver y revisar nuestro horario, las ausencias que tenemos

habilitadas por nuestra empresa y los festivos del afio en curso.

©
:

Recursos Humanos

Lunes
09:00 - 14:00 | 16:00 - 18:00

Martes
09:00 - 14:00 | 16:00 - 18:00

Miercoles
09:00 - 14:00 16:00 - 18:00

Jueves
09:00 - 14:00| 16:00 - 18:00

Viernes
09:00 - 14:00 | 16:00 - 18:00

Sabado

Horas semanales

7.00

Actividad

Calendario

A
Ausencias y Vacaciones Estandar

Vacaciones (2019)

Nacimiento hija/o

(2019) n n
Matrimonio (2019) 0|
8 O

Dias extra (2019)

Baja por
paternidad (2019)

Baja justificada
(2019)

Solicitar vacaciones o ausencias

s

Festivo Basico

01 06 01
Enero Enero Mayo
Afio nuevo Epifania del Dia del
Sefior trabajador

15 12 01
Agosto ocT NOV
Asunciéndela Fiesta nacional Todos los
Virgen Santos

06 08 25
DEC DEC DEC
Dia dela Diadela Dia de Navidad
Constitucién Inmaculada
Canrencidn




3. Actividad

El portal que hace simple lo complicado

+ Actividad: En |a seccidn “actividad” podremos ver y revisar toda nuestra actividad relaciona con las
vacaciones y tipos de ausencias. Podremos confirmar las solicitudes que nos ha generado la empresa'y
denegar las solicitudes que hemos generado nosotros.

Inicio Actividad Calendario Solicitar vacaciones o ausencias

Estad Descripcié Fech
stado escripcion echa Estado

Vacaciones 28 Junio o l[ Earfiriar J@ ® Activo
2019-07-18 - 2019-07-20 2019 :

Pendiente
Vacaciones 27 Junio ™ petalle. |
2019-07-01 - 2019-07-04 2019 | ) Confirmadas

. R Denegadas
Baja justificada 15 Mayo Detalls
2019-09-11-2019-09-14 2019 L~

Suspendidas

13 Mayo Detalle . .
2019 L~ Tipo de ausencia

Vacaciones
2019-10-25 - 2019-11-01

i ey Todos
Vacaciones 15 Mayo Detalle
2019-09-26 - 2019-09-29 2009 )

Tipo de ausencia

® Todos

Matrimonio 14 Mayo Detalle
2019-06-28 - 2019-07-04 200 O

Vacaciones y ausencias
Excepciones de trabajo

Dias afiadidos




4. Solicitar vacaciones o ausencias

El portal que hace simple lo complicado

+ Solicitar vacaciones o ausencias: En |la seccién “Solicitar vacaciones o ausencias” podremos solicitar
cualquier tipo de ausencia o vacaciones a nuestra empresa. Posteriormente la empresa tendrad que
confirmar o denegar nuestra solicitud. La informacién de todas las solicitudes se pueden revisar en el
apartado “actividad” (ver apartado 3).

Calendario Solicitar vacaciones o ausencias

Solicitar vacaciones o ausencias

Seleccionar Fechas = Disponible para solicitar

Vacaciones (2019)

Nacimiento hija/o (2019)

Matrimonio (2019)

Dias extra (2019)

Baja justificada (2019)

Baja por paternidad (2019)
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