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Bilky"
Importante

El médulo de Control Horario se ha creado para ayudar a cada
empleado a tener un control sobre su jornada diaria y poder
comunicarlo de forma segura a su empresa.

Bilky es el primer portal donde el empleado tiene control sobre toda su
documentacion e informacion, sin que ésta pueda ser modificada o
alterada por la empresa. Todas las acciones o modificaciones en las

jornadas diarias requieren confirmacion por parte del empleado y la
empresa.



Isabel Mateo @ [EE]

/| T E— 3
CIC] 2N
= — ©

Mis documentos Tablén de Vacacionesy Control Horario
comunicaciones ausencias




2. Firmar tu jornada sin fichaje

El portal que hace simple lo complicado

+ Control Horario sin fichaje: Si tu empresa no te obliga a fichar, Unicamente tendras que informar de la jornada
que has realizado. Para ello, en el campo de las horas informaremos sobre nuestra hora de entrada o salida y al
final del dia, firmaremos el dia completo. Bilky calculara las horas de diferencia en el caso de que existir y
generarad un nueva caja sobre el dia que serd comunicada a la empresa para que confirme o deniegue el cambio.

i Control Horario Arturo Gonzalez {0} R, (-

Dia de trabajo

o 10T R 09ho 14:00 (Y[ Fmar |

Jueves o Fichar

' 8h 0C
06-2019 09:00 18:00

09:15 Fichar Jornada
09:30
09:45

Dia de trabajo

Importante: Si no queremos fichar no tenemos que hacer click en “fichar”.




Firmar tu jornada sin fichaje

El portal que hace simple lo complicado

+ Control Horario sin fichaje: Si hemos firmado el dia y existe una diferencia de horas sobre nuestra
jornada normal, se generara una caja anadida al dia con la informacién y el estado. Esta caja también
aparece a tu empresa para confirmarla o denegarla. Cuando tu empresa actualice la solicitud se te
mostrard en la caja el nuevo estado.

Dia de trabajo | Firmada |

27 1°T 09:00 © v 14:00 O v

S 10h 00Om

06-2019 20T 15:000 v 20:00 0 v
Jornada

(8h00m)

Cambio dia de trabajo

Solicitado por Empleado

Jornada 09:00-14:00 | 15:00-20:00

Importante: Si no queremos fichar no tenemos que hacer click en “fichar”.




3. Firmar tu jornada con fichaje

El portal que hace simple lo complicado

+ Control Horario con fichaje: Si tu empresa te obliga a fichar, tendrds que informar de la jornada que has realizado. Para ello,

en el campo de las horas informaremos sobre nuestra hora de entrada o salida y posteriormente haremos click en el botén de

fichar, después de haber fichado todos los turnos firmaremos el dia completo. Bilky calculara las horas de diferencia en el caso
de que existir y generara un nueva caja sobre el dia que serd comunicada a la empresa para que confirme o deniegue el cambio.

Bj_]_Ky® — <Atrés Control Horario Raul Domingo {03

Dia de trabajo

=] 09:030 v 14:00 © «

2°T 15:000 v

Dia de trabajo

1o T 09:00

Importante: Si queremos fichar tenemos qué hacer click en “fichar” ademas
de firmar el dia al final de la jornada.




Firmar tu jornada con fichaje

El portal que hace simple lo complicado

+ Control Horario con fichaje: Cuando hacemos click en el botén de fichar en cada turno, se genera un timestamp
(sello de tiempo) con la hora exacta en la que hemos fichado. Esa informacién también la tiene tu empresa.

Dia de trabajo Firmada_

2019-06-26 13:44:37

-

Miercoles 10h o0m

06-2019 15:000 v 20:000 v
Jornada

(8h 00mM)




Firmar tu jornada con fichaje

El portal que hace simple lo complicado

+ Control Horario con fichaje: Si hemos firmado el dia y existe una diferencia de horas sobre nuestra
jornada normal, se generara una caja anadida al dia con la informacién y el estado. Esta caja también
aparece a tu empresa para confirmarla o denegarla. Cuando tu empresa actualice la solicitud se te
mostrard en la caja el nuevo estado.

Dia de trabajo | Firmada |

27 1°T 09:00 © v 14:00 O v

S 10h 00Om

06-2019 20T 15:000 v 20:00 0 v
Jornada

(8h00m)

Cambio dia de trabajo

Solicitado por Empleado

Jornada 09:00-14:00 | 15:00-20:00

Importante: Si no queremos fichar no tenemos que hacer click en “fichar”.




4. Denegar tu jornada

El portal que hace simple lo complicado

+ Denegar tu jornada: Si no estas de acuerdo o existe alguna diferencia/error en tu jornada, siempre
puedes denegarla. Recuerda escribir el motivo para comunicarselo a la empresa y que ésta pueda
solucionar el problema. Bilky automéaticamente informa a tu empresa de todos los cambios o
modificaciones.

Dia de trabajo

28

Firmar

09:00 14:00
Martes
05-2019
Diadetr " " P andioo Y
T Denegar
es
Ui 2T Por favor, indica el motivo exacto por el que deniegas la jornada.

Recuerda informar del horario correcto.

Diadet
‘ Cancelar Denegar

1T M
oles

8h 00m




4. Informacion Horas Acumuladas

El portal que hace simple lo complicado

+ Horas acumuladas: Si tu empresa lo tiene habilitado, podras ver el resultado de tus horas
acumuladas. Este resultado puede ser negativo o positivo y es un campo informativo para cada
empleado.

Bi.LKy‘D = Control Horario Paco Ruiz £3 B9 %

| «Anterior | 24-06-19 - 30-06-19 Siguiente»:

1Th 0Om

Horas acumuladas

Dia de trabajo | Firmada |

24 1°T 09:00 @ + 14:00 ©

Lunes 8|"I oom
o 15:00 @ « 18:00 @ v
AG-2018 Jornada

(8h 00m)

Vacaciones

25

Martes

Vacaciones

06-2019
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